Схема документооборота по закупкам, осуществляемым в соответствии с пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ
в Государственной информационной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для нужд Пензенской области с применением электронных торговых систем

В целях реализации постановления Правительства Пензенской области от 14.05.2025 г. №429-пП «О цифровизации закупок малого объема для обеспечения государственных нужд Пензенской области и признании утратившими силу отдельных нормативно правовых актов Правительства Пензенской области» Министерством проведен отбор электронных торговых систем (далее – ЭТС)  для цифровизации закупок малого объема для обеспечения государственных нужд Пензенской области. Реализовано интеграционное взаимодействие ГИС АЦК-Госзаказ со следующими ЭТС: АО «ОТС», ООО «РТС-Тендер», ЭТП ГПБ, Портал поставщиков города Москвы, SberB2B.

1. Заказчик осуществляет подготовку закупки в ЭД План-график в соответствии с пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ путем заполнения электронной формы ЭД Закупка. После заполнения электронной формы документа заказчиком производится выгрузка ЭД План-график в ЕИС с целью последующего размещения.
[bookmark: _GoBack] По завершению публикации ЭД План-график в ЕИС в систему ГИС АЦК-Госзаказ загружается соответствующее сообщение о публикации плана и прохождении контроля финансового органа в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ. ЭД Закупка и ЭД План-график при этом имеют статус «Закупка утверждена», «План утвержден» соответственно. 

2. На статусе «Закупка утверждена» ответственное лицо заказчика  выполнив действие  Сформировать документ из позиции плана-графика, сформированной на основании пунктов 4 или 5 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ (в зависимости от потребности) открывает диалоговое окно в ЭД План-график в целях последующего формирования ЭД Заявка на закупку из позиции плана-графика. 
 В открывшемся диалоговом окне заказчик указывает класс формируемого документа ЭД Заявка на закупку. Указанный класс документа выбирается в случае использования в дальнейшем заказчиком ЭТС. Далее автоматически формируется ЭД Заявка на закупку на статусе «Отложен».

3. На статусе «Отложен» Заказчик осуществляет подготовку заявки на закупку путем заполнения электронной формы заявки в формате электронного документа «Заявка на закупку». К сформированному электронному документу на статусе «Отложен», заказчиком присоединяются электронные документы в формате с назначением соответствующих категорий вложений:


	№
	Документ
	Автоматически назначаемая 
категория вложения

	1
	Техническое задание
	167 - Описание объекта закупки

	2
	Проект контракта
	92 - Проект контракта



По завершению формирования электронной формы заявки и прикрепления файлов на статусе «Отложен», Заказчик обрабатывает ЭД по действию Обработать до статуса «Проект». Далее ЭД подлежит обработке по следующей схеме.

4. На статусе «Проект» Заказчик выполнив действие  В исполнение направляет ЗнЗ в обработку, ЭД автоматически выгружается в СКИБ и переходит на статус «Контроль лимитов/Плана ФХД».
 На статусе «Проект» доступно действие Отложить для возврата на предыдущий статус.

5. В случае успешного прохождения автоматического контроля лимитов в СКИБ, ЗнЗ переходит на статус «Есть лимиты/план» после чего становится доступно действие для выгрузки заявки на выбранную ЭТС по действию Выгрузить в электронный магазин.
6. На статусе «Есть лимиты/план» Заказчикам доступно для выполнения действие Выгрузить в электронный магазин. После выполнения действия заявка направляется на ЭТС, указанную в ЭД Заявка на закупку в поле «Электронный магазин». Далее размещение потребности происходит на ЭТС в соответствии с регламентом выбранной ЭТС. 
Выбор поставщика осуществляется заказчиком на ЭТС самостоятельно, одним из двух способов:
· путем опубликования извещения о закупке малого объема;
· на основании выбора позиции товара, работы, услуги из каталога поставщика.
При этом, заказчик может заключить контракт на основании выбора позиции товара, работы, услуги из каталога поставщика только в случае признания закупки малого объема несостоявшейся заказчик. Также в случае признания закупки несостоявшейся заказчик может осуществить повторную закупку малого объема, при необходимости изменив ее условия.
В случае признания закупки малого объема несостоявшейся и отсутствия необходимой заказчику позиции товара, работы, услуги в каталоге поставщика закупка может быть осуществлена без использования ЭТС.
Работа с заявками и предложениями, создание и заключение контрактов осуществляются заказчиками в соответствии с регламентом работы ЭТС, который принимается каждой ЭТС и размещен в открытом доступе в ЭТС. Работа с заявками и предложениями участников, создание и заключение контрактов осуществляются заказчиками в соответствии с регламентом работы ЭТС, который принят каждой ЭТС и размещен в открытом доступе в ЭТС. При этом статус ЭД Заявка на закупку в ГИС АЦК-Госзаказ меняется на «Загружен в электронный магазин».
7. После заключения договора в электронном магазине (или проставлении на ЭТС отметки, что договор заключен в бумажной форме) для дальнейшей работы в части исполнения, необходимо загрузить его в ГИС АЦК-Госзаказ. Для этого в ЭД Заявка на закупку на статусе «Загружен в электронный магазин» Заказчик выполняет действие Запросить статус.  Статус ЭД «Заявка на закупку» изменится на «Обработка завершена» и сформируется ЭД Договор в статусе «Отложен».
8. Дальнейший порядок обработки ЭД «Договор» осуществляется в соответствии с действующим регламентом работы в системе ГИС АЦК-Госзаказ, включая выгрузку в АЦК-Финансы. После регистрации и согласования договора в ГИС АЦК-Госзаказ производится его передача в АЦК-Финансы на исполнение. 
В АЦК-Финансы по факту получения документа производится высвобождение зарезервированных лимитов и экономии, полученной в результате закупки. Далее производится процесс исполнения контракта или договора.
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